
 

 
SYARAT-SYARAT LANTIKAN 

 

JAWATAN & GRED 
PEMBANTU TADBIR                                   
(PENGKERANIAN / OPERASI) GRED N1 

KEKOSONGAN / TARAF JAWATAN  
3 KEKOSONGAN /  
KONTRAK (CONTRACT FOR SERVICE) 

KUMPULAN PERKHIDMATAN PELAKSANA 

KLASIFIKASI PERKHIDMATAN PENTADBIRAN DAN SOKONGAN 

 

1. KADAR BAYARAN 
PERKHIDMATAN 

: RM1,500.00 + RM615.00 (ELAUN KHAS) 

    
2. TARAF JAWATAN : KONTRAK (CONTRACT FOR SERVICE) DAN TIADA 

JAMINAN UNTUK DILANTIK KE JAWATAN TETAP 
    

3. SYARAT LANTIKAN : Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti 
berikut :- 

    
    a) Warganegara Malaysia ; 
      
    b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup 

iklan jawatan ; 
      

4. SYARAT 
KELAYAKAN 
BAHASA MELAYU 

: Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian dalam subjek 
Bahasa Melayu (sekurang-kurangnya Gred C) pada peringkat 
Sijil Pelajaran Malaysia (SPM)/Sijil Vokasional Malaysia atau 
kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan. 

      
5. MAKSUD MEMILIKI 

KELAYAKAN SPM 
BAGI JAWATAN INI 

: Kepujian bagi dua (2) subjek mata pelajaran termasuk Bahasa 
Melayu serta empat (4) subjek lulus. 

    
6. DISKRIPSI TUGAS : Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas perkeranian 

dan operasi di peringkat Kumpulan Sokongan yang 
merangkumi aspek perkeranian dan operasi (termasuk, tetapi 
tidak terhad kepada, tugas-tugas pentadbiran am, pengurusan 
personel, perkhidmatan kaunter dan pemprosesan, 
pengumpulan data dan maklumat, pengendalian peralatan 
perhubungan/komunikasi). 
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